“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Perd”
“Aio del Centenario de Machu Picchu para el munde”

CONVOCATORIA CAS N2 054-2011-MINCETUR/COPESCO

Contratacion de los servicios de un Analista de Procesos Logisticos para la Unidad de Administracion del Plan
COPESCO Nacional,

Reguisites Minimos v Competencias:

Bachiller en Administracién, Economia, Contabilidad, o carreras afines, acreditado con copia.

e Especializacién en Logistica o Contrataciones del Estado, debidamente acreditado. (Minimo 100 horas
lectivas)

e Experiencia laboral en ¢l drea de Adquisiciones en Entidades Publicas.

e Haber formado parte como miembro {Titular y/o Suplente) de Comité Especial - 01 LP, 01 CP, 01 AD,
01 AMC, como minimo.
Conocimiento en Ofimatica (Word, Excel, PowerPoint, Access), declaracion jurada.

* Conocimiento y manejo del Registro de Informacién en el SIGA (Sistema Integrado de Gestién
Administrativa) y el SEACE (Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado); acreditar con
declaracidn jurada.

Competencias:

»  Orientacion al logro y objetivos institucionales
tniciativa de trabajo y capacidad de resolver problemas, en el 4mbito de su competencia
¢ Capacidad para redactar documentos con buen criterio y sustento.
* Poseer personalidad dindmica, capacidad de liderazgo y capacidad para trabajar en equipo

Descripcidn del Servicio:

Funciones del cargo:

* Asistencia en la formulacion y Seguimiento del Plan Anual de Contrataciones de la Institucién,
coordinando con todas las dependencias para la presentacién de sus Cuadros de Necesidades, con sus
respectivas valorizacicnes.,

* Coordinar con las dreas usuarias para la elaboracién de las especificaciones técnicas y/o términos de
referencia de las contrataciones, a fin de efectuar los actos preparatorios para la elaboracion de los
Expedientes de Contratacidn, emitiendo informes técnicos sobre los avances.

* Realizar estudios de posibilidades que ofrece ef mercado para fa determinacion del valor referencial a
través de un Cuadro Comparativo y elaboracién de un Resumen Ejecutivo, cuando corresponda, para
la organizacién y ejecucion de los procesos de seleccién.

*  Emitir informe sobre los procesos de seleccidn y brindar asistencia técnica directa a los integrantes de
los Comités Especiales en la elaboracién de las bases administrativas de los distintos procesos de
seleccion, asf como participar como integrantes de dichos Comités;

* Coordinar la afectacion en el Sistema Integrado de Administracidn Financiera — SIAF, la fase de
compromiso;

s Coordinar y brindar asistencia técnica para ¢l registro en el Sistema Electrénico de Contrataciones del
Estado — SEACE, todas las etapas y actuaciones de los procesos de seleccion;

» Otras funciones inherentes al cargo, que le asigne la lefatura de Administracién y/o Jefatura de
Logistica.
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“Decenio de fas Personas con Discapacidad en el Perd”
“Afio del Centenario de Machu Picchu para el mundo”

Lugar de Prestacidn de Servicios:

Local Institucional del Plan COPESCO Nacional, Ubicado en Av. Guardia Civil N@ 980, Urbanizacién Corpac - $an
Isidro.

Honorarios:

$/. 3,000.00 {Tres Mil y 00/100 nuevos soles) mensual.

Plazo del Centrato:

Inicio : Al dia siguiente de la suscripcién del contrato.
Términoc : 31 de marzo de 2012,

Presentacion de propuestas:

Las personas interesadas deberan presentar su propuesta en la mesa de partes del Plan COPESCO Nacional,

<5E50E ubicado en la Av. Guardia Civil N2 980, Urbanizacion Cérpac — San Isidro, en un sobre cerrado sefialando el
i f’% servicio, numero de convocatoria al cual se presenta, nombres y apellidos, nimero de DNI, correo electrénico,
2] teléfono y direccidn, desde el dia 16 de diciembre de 2011 hasta el dia 26 de diciembre 2011, en el horario de

& RECWRSO
;i: ;
s - 8:30 a 16:30 hrs., la misma que debera contener lo siguiente:

i,

£
L4
!
B
o,

= Curricilum vitae (Anexo A) y Declaracidn Jurada de no tener antecedentes penales ni judiciales {Anexo
B}.

* Adjuntar la documentacidn sustentatoria en copia simple, conforme a o solicitado en los requisitos
minimos del postulante, o declaracién Jurada en caso de corresponder.

*  Copia del Documento Nacional de Identidad {vigente).

Evaluacién Curricular vy Entrevista:

La evaluacidn curricular se realizara el dia 27 de diciembre de 2011.

La entrevista personal va dirigida a las personas que calificaron en la evaluacién curricular; la misma que se
comunicara via telefénica el dia 27 de diciembre de 2011, a fin de poder efectuarse la entrevista el dia 28 de
diciembre de 2011,

Publicacién de Resultados:

La publicacidn de los resultados se realizard ef dia 29 de diciembre de 2011, a partir de las 16:30 p.m., a través
de los mismos medios utilizados para publicar la convocataria.
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“Decenio de |as Personas con Discapacidad en el Peri”
“Afio del Centenario de Machu Picchu para el mundo”

1| ministerio

de Comercia |
Jurismo.

ANEXO A

N2 DE CONVOCATORIA CAS:

I DATOS PERSONALES

Apellido Paterno Apellido Materno Nombres

LUGAR Y FECHA DE NACIMIENTO:

Lugar dia /mes /afio

NACIONALIDAD: ESTADO CIVIL:
DOCUMENTO DE IDENTIDAD: RUC:
DIRECCION:

Avenida/Calle Ne Dpto.
CIUDAD: DISTRITO:
TELEFONO: CELULAR:
CORREQ ELECTRONICO:
COLEGIO PROFESIONAL DE: (S| APLICA)
REGI{STRO N°: LUGAR DEL REGISTRO:
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“Decenic de fas Personas con Discapacidad en el Perii”
“Afio del Centenario de Machu Picchu para el munde”

Ministerio -

de

.  FORMACION ACADEMICA

(En el caso de Doctorados, Maestrias, Especializaciones y/o Postgrado, referir sélo los que estén
involucrados con el servicio al cual se postula).

Nota:
(1) Dejar en blanco aquellos que no apliquen.
(2) Sino tiene titulo especificar si estd en tramite, es egresado o atn esta cursando estudios.

ESTUDIOS COMPLEMENTARIOS

:
|

3

¥ R T :
i :

]

i

i

(1) ' Dejar en 'bl'é'riéé'aqUeHos gue no apliqueri. """"""""""
(2} Especificar programas o aplicativos que domina:

(3} Marcar con un aspa donde corresponda:
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“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Perd”
“Afio del Centenario de Machu Picchu para el mundo”

Ministeric

de Comercio Exterior

ldioma 1: Idioma 2:
Muy Bien Regular Muy Bien Bien Regular
Bien
Habla . L . Habla — _ _
Lee - o _ Lee - _ -
Escribe - Escribe

1. EXPERIENCIA LABORAL

Detallar en cada uno de los siguientes cuadraos, sélo la experiencia que esté involucrada con el servicio
al cual se postula y en orden cronoldgico.

E—
IR
@ B,

T
& RECURSOS ‘{;‘;
= iy i
’,

»

Breve descripcion de la funcion desempefiada:

Tl

Marcar con aspa seglin corresponda:
Publica (__), Privada {__), ONG (__), Organismao Internacional {__), Otro{ )

Breve descripcion de la funcién desempeiiada:

Marcar con aspa segtin corresponda:
Publica (__), Privada (__), ONG (__}, Organismo Internacional (__), Otro{ }
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“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Perd”
“Afio def Centenario de Machu Picchu para el mundo”

Ministerio
de Comer
Y [ ..T}EO:

Breve descripcion de Ia funcidn desempefiada:

Marcar con aspa segln corresponda:
Pablica {__), Privada {__), ONG {__}, Organismo Internacional {_ ), Otro{ )

Nota: Se podra afiadir otro cuadro si es necesario.

Iv. REFERENCIAS PERSONALES

Detallar como minimo las referencias personales correspondientes a las dos tltimas
instituciones donde estuvo trabajando.

Firma

Fecha
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“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Perd
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ANEXO B
DECLARACION JURADA
La (el) que suscribe , identificada(o) con DNI

Ne y con RUC N° ,  domiciliada (o) en

DECLARO BAJO JURAMENTO:

No tener antecedentes Penales ni Judiciales, gozar de Buena Salud Fisica y Mental. En caso de resultar falsa
la informacion que proporciono, declaro haber incurrido en el delito de falsa declaracion en Procesos
Administrativos — Articulo 411° del Codigo Penal y Delito contra la Fe Piblica - Titulo XIX del Cadigo Penal,
acorde al articulo 32° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General.

Lima, de del afio 2011.

Firma
Nombre:
DNI N°
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