“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Peru”
“Ano del Centenario de Machu Picchu para el mundo”

Ministerio _ S -
de Comercio Exterior Plan COPESCO Nacional

y Turismo

CONVOCATORIA CAS N2 028-2011-MINCETUR/COPESCO

Contratacién de los servicios de un Abogado para el Area de Asesoria Legal del Plan COPESCO
Nacional.

Requisitos Minimos y Competencias:

« Profesional colegiado y habilitado en Derecho.

«  Experiencia profesional minima de 07 afos, en la Administracion Publica

» Experiencia profesional minima de 5 afos, en asesoria legal de Entidades Publicas en el
rubro de Proyectos de Inversion Publica.

« Capacitaciéon en Derecho Administrativo y Contrataciones con el Estado, debidamente
acreditados con los certificados correspondientes.

« Capacitacion en Proyectos de Inversidn Publica y Contratos de Obra, debidamente
acreditados con los certificados correspondientes.

« Capacitacién en normas de Control Interno, debidamente acreditados con el certificado
correspondiente.

+ Haber sido Miembro Titular de Comités Especiales y Comités Especiales Permanentes de
contratacion de obras publicas, debidamente acreditados con copias de las resoluciones
correspondientes.

» Conocimiento de software de oficina (Word, Excel y Power Point), acreditado mediante
Declaracion Jurada.

« Trabajo en equipo, habilidad analitica, orientacion a los resultados, iniciativa, orientacién al
cliente.

Descripcion del Servicio:

El Especialista debera realizar las siguientes funciones:

»  Elaboracién de proyectos de normativos vinculados a la actividad de la Entidad.

«  Evaluacion y diagndstico de la normativa vinculada a la Entidad.

»  Emitir Informes Legales sobre asuntos que se le encargue.

«  Emitir Informes Legales sobre proyectos de documentos de gestion.

» Asesorar e Informar respecto de acciones de saneamiento fisico legal de todas las
actividades que desarrolla la Entidad.

« Absolver consultas y emitir opinién en asuntos de caracter legal y juridico que sean
puestos a su consideracion.

« Elaborar y revisar los contratos (de personal, estudios, supervision y obras), acuerdos,
convenios, clausulas adicionales y otros documentos administrativos que revistan
aspectos legales, que le sean requeridos.

« Elaborar y Revisar los proyectos de Resoluciones Directorales, relacionadas a la gestion
del Plan COPESCO Nacional, que le sean requeridos.

« Apoyar a la Asesoria Legal en la defensa de los derechos e intereses del Plan COPESCO
Nacional ante las instancias administrativas.

« Apoyo y gestion en las coordinaciones administrativas de la Asesoria Legal con la
Procuraduria Publica, para la defensa de los intereses de la Entidad ante instancias
arbitrales.

« Labores de seguimiento y asistencia a la Asesoria Legal, para la mantencion actualizada
del Archivo de Normas Legales relacionadas con la institucion, incluyendo Resoluciones
Directorales, Viceministeriales, Ministeriales y del Tribunal del OSCE notificadas.
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» Labores de seguimiento y asistencia a la Asesoria Legal para la coordinacion con las
areas usuarias la notificacion de las Resoluciones Directorales, Adendas de contratos,
Convenios y otros que correspondan a la Direccion Ejecutiva.

» Participar en las Comisiones y/o Comités en que se le designe

« Otras que se le asigne la Asesoria Legal.

Lugar de Prestacién de Servicios:

Local Institucional del Plan COPESCO Nacional, Ubicado en Av. Guardia Civil N2 980, Urbanizacion
Cdrpac - San Isidro.

Honorarios:
S/. 6,500.00 (Seis Mil Quinientos y 00/100 Nuevos Soles) mensual.

Plazo del Contrato:
El contrato inicia el 23 de setiembre de 2011 y concluye el 31 de diciembre de 2011.

Presentacion de propuestas:

Las personas interesadas deberdn presentar su propuesta en la mesa de partes del Plan COPESCO
Nacional, ubicado en la Av. Guardia Civil N2 980, Urbanizaciéon Cérpac - San Isidro, en sobre
cerrado sefialando el servicio, nimero de convocatoria al cual se presenta, nombres y apellidos,
numero de DNI, correo electrénico, teléfono y direccidn, desde el dia 08 de setiembre de 2011
hasta el dia 16 de setiembre 2011, durante el periodo de la convocatoria correspondiente y en el
horario de 8:30 a 16:30 hrs., la misma que debera contener lo siguiente:

= Curriculum vitae (Anexo A) y Declaraciéon Jurada de no tener antecedentes penales ni
judiciales (Anexo B).

= Adjuntar la documentacion sustentatoria en copia simple, conforme a lo solicitado en los
requisitos minimos del postulante, o declaracién Jurada en caso de corresponder.

= Copia del Documento Nacional de Identidad (vigente).

Evaluacién Curricular y Entrevista:

La evaluacidn curricular se realizard el dia 19 de setiembre de 2011.

La entrevista personal va dirigida a las personas que calificaron en la evaluacion curricular; la misma
que se comunicard via telefénica el dia 20 de setiembre de 2011, a fin de poder efectuarse la
entrevista el dia 21 de setiembre de 2011.

Publicacion de Resultados:

La publicacion de los resultados se realizara el dia 22 de setiembre de 2011, a partir de las 16:30
p.m., a través de los mismos medios utilizados para publicar la convocatoria.
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ANEXO A

MODELO DE CURRICULUM VITAE

N2 DE CONVOCATORIA CAS:

DATOS PERSONALES
Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
LUGAR Y FECHA DE NACIMIENTO:
Lugar dia /mes /afio

NACIONALIDAD: ESTADO CIVIL:
DOCUMENTO DE IDENTIDAD: RUC:
DIRECCION:

Avenida/Calle Ne Dpto.
CIUDAD: DISTRITO:
TELEFONO: CELULAR:

CORREO ELECTRONICO:

COLEGIO PROFESIONAL DE: (SI APLICA)

REGISTRO N°:

LUGAR DEL REGISTRO

FORMACION ACADEMICA

(En el caso de Doctorados, Maestrias, Especializaciones y/o Postgrado, referir sélo los que estén
involucrados con el servicio al cual se postula).

ESPECIALIDAD

UNIVERSIDAD, ESTUDIOS REALIZADOS
INSTTUTOO CQUDAD/ DESDE/HASTA
COLEGIO PAS <
(MES/ANO)

FECHADE
EXTENSION DEL
TITULO
@
(MES/ANO)
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Licendatura
Bachillerato
Secundaria
Nota:
(1) Dejar en blanco aquellos que no apliquen.
(2) Si no tiene titulo especificar si esta en tramite, es egresado o aun estd cursando estudios.
ESTUDIOS COMPLEMENTARIOS
ESTUDIOS REALIZADOS FECHA DE
z EXTENSION DEL
CONCEPTO ESPECIALIDAD INSTITUCON ey PESDE e o
(TOTALHORAS) (MES/ANO)
Segunda
Espedalizadd
Post-Gradoo
Espedalizadd
Informdtica (2)
Idiomas (3)
(1) Dejar en blanco aquellos que no apliquen.
(2) Especificar programas o aplicativos que domina:
(3) Marcar con un aspa donde corresponda:
Idioma 1: Idioma 2:
Muy Bien Regular Muy Bien Bien Regular
Bien
Habla - _ - Habla - - .
Lee _ - - Lee _ _ _
Escribe - Escribe

lll. EXPERIENCIA LABORAL

Detallar en cada uno de los siguientes cuadros, solo la experiencia que esté involucrada con el servicio
al cual se postula y en orden cronoldgico.
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Ne |  NOMBREDELA FECHADEINICO | FECHADECULMINACON | ooy tEl
@ | ENTIDADOEMPRESA (MES/ ANO) (MES/ ANO) e
1
Breve descripcion de la funcion desempeiiada:
Marcar con aspa segun corresponda:
Publica (__), Privada (__), ONG (__), Organismo Internacional (__), Otro( )
NOMBREDELA FECHADEINICIO | FECHADE CULMINAGON "EV'CEPORGE“O =L
N° | ENTIDADOEMPRESA (MES/ ANO) (MES/ ANO) R
(ANOSY MESES)
2
Breve descripcion de la funcion desempeiiada:
Marcar con aspa segun corresponda:
Publica (__), Privada (__), ONG (__), Organismo Internacional (__), Otro( )
\e | _ NOMBREDELA FECHADEINICIO | FECHADECULVINAGON | Tgon et
: ENTIDAD O EMIPRESA N N o
M Ee M=) (ANIOSY MIESES)
3
Breve descripcion de la funcion desempeiiada:
Marcar con aspa segun corresponda:
Publica (__), Privada (__), ONG (__), Organismo Internacional (__), Otro( )

Nota: Se podra anadir otro cuadro si es necesario.
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Iv.

REFERENCIAS PERSONALES

Detallar como minimo las referencias personales correspondientes a las dos ultimas
instituciones donde estuvo trabajando.

NOMBRE DE LA ENTIDAD O EMPRESA DELA NOMBRE DE LA PERSONA

Firma

Fecha
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ANEXO B
DECLARACION JURADA
La (el) que suscribe , identificada(o) con DNI

N° y con RUC N° ,  domiciliada (o) en

DECLARO BAJO JURAMENTO:

No tener antecedentes Penales ni Judiciales, gozar de Buena Salud Fisica y Mental. En caso de resultar falsa
la informacion que proporciono, declaro haber incurrido en el delito de falsa declaracion en Procesos
Administrativos — Articulo 411° del Codigo Penal y Delito contra la Fe Publica — Titulo XIX del Cédigo Penal,
acorde al articulo 32° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General.

Lima, de del afio 2011.

Firma
Nombre:
DNI N°
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