“Decenio de las personas con discapacidad en el Perd”
“Afio de la Consolidacién Econémicay Social del Perd”

Ei:& .~ | Ministerio _ .
< PERU | de Comercio Exterior Plan COPESCO Nacional
y Turismo

CONVOCATORIA CAS N° 019-2011-MINCETUR/COPESCO

Contratacion de los servicios de un Especialista en Presupuesto Publico para la Unidad de Administracion del Plan
COPESCO Nacional.

Reguisitos Minimos y Competencias:

Profesional titulado en economia, contabilidad, administracion o ingenieria industrial.

Estudios de Post grado en materia de Formulacion de Proyectos, Evaluacion de Proyectos, Gerencia Social 0 Gestion
Publica, acreditado mediante Constancias o Certificado.

Conocimiento de la Normativa del Sistema Nacional de Inversion Plblica — SNIP, acreditado mediante Declaracion
Jurada.

Experiencia laboral no menor de 3 afios en seguimiento y monitoreo financiero o presupuestal de proyectos o
entidades de la Administracion Piblica o el Sector Privado

Conocimientos de Excel avanzado, estadistica Aplicada (SPPS), MS Project a nivel de usuario, acreditado mediante
Constancias y/o Declaracion Jurada.

Manejo de Software SIAF-MEF, acreditado mediante Declaracion Jurada.

Descripcion del Servicio:

Las actividades a realizar son las siguientes:

- Conducir el proceso de formulacion, seguimiento y evaluacion de la ejecucion del Plan Estratégico Institucional (PEI),
Plan Operativo Institucional (POI), y Programacion Multianual de Inversiones Pdblicas (PMIP), en coordinacién con la
Direccion Ejecutiva y las Unidades.

- Gestionar, monitorear y evaluar el proceso de programacion presupuestaria institucional en el marco de la
Programacion de Compromisos Anuales (PCA), Programacion Multianual de Inversiones Publicas (PMIP).

- Realizar la programacidon y reprogramacion presupuestaria mensual y anual en el Sistema Integrado de
Administracion Financiera (SIAF) y el Sistema de Informacion Administrativo y Técnico de la Entidad.

- Remitir al MINCETUR las Notas de Modificacion Presupuestal realizadas.

- Elaborar Informes mensuales, trimestrales, semestrales y anuales relacionados al avance en la ejecucion
presupuestaria solicitado por la Direccidn Ejecutiva, Oficina General de Planificacion, Presupuesto y Desarrollo del
MINCETUR y otras entidades que lo requieran.

- Elaborar Reportes de Seguimiento de Transferencias realizadas a los Gobiernos Subnacionales y entidades piblicas.

- Elaborar Reportes de Estado de Convenios de Cooperacion Interinstitucional.

- Emitir Informes detectando puntos criticos y recomendaciones para la mejora de la ejecucién presupuestaria.

- Emitir el Reporte de Alerta en el Calendario y Avance de Calendario de forma semanal.

- Realizar las coordinaciones con el MINCETUR, MEF y Areas técnicas a fin de generar los codigos presupuestarios
de los proyectos.

- Atender las Auditorias en materia presupuestaria que se ejecuten.

- Emitir los Certificados de Disponibilidad Presupuestal que le sean requeridos.

- Realizar la conciliacion presupuestaria con el Area de Contabilidad.

- Apoyar el disefio de sistemas automatizados para apoyar la programacion y el seguimiento de la informacion de
ejecucion de los proyectos.

- Elaborar propuestas para mejorar las actividades de planificacién, seguimiento de proyectos de inversion que ejecuta
la Entidad

- Otras Actividades que el Jefe de la Unidad de Administracion o la Direccidn Ejecutiva del Plan COPESCO Nacional le
asigne relacionados a sus funciones.

Honorarios:

S/. 6,000.00 (Seis Mil y 00/100 Nuevos Soles) mensual.
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Presentacién de propuestas:

Las personas interesadas deberan presentar su propuesta en la mesa de partes del Plan COPESCO Nacional,
ubicado en la Av. Guardia Civil N° 980 - San Isidro, en sobre cerrado sefialando el servicio, niimero de
convocatoria al cual se presenta, nombres y apellidos, niamero de DNI, correo electronico, teléfono y direccion,
hasta el dia 17 de junio de 2011, durante el periodo de la convocatoria correspondiente y en el horario de 8:30
a 16:30 hrs., la misma que debera contener lo siguiente:

- Curriculum vitae (Anexo A) y Declaracion Jurada de no tener antecedentes penales ni judiciales (Anexo B).

- Adjuntar la documentacion sustentatoria en copia simple, conforme a lo solicitado en los requisitos minimos
del postulante, o declaracién Jurada en caso de corresponder.

- Copia del Documento Nacional de Identidad.

Evaluacion Curricular y Entrevista:

La evaluacion curricular se realizara el dia 20 de junio de 2011.

La Entrevista personal va dirigida a las personas que calificaron en la evaluacion curricular; la misma que se
comunicard via telefonica el dia 21 de junio de 2011, a fin de poder efectuarse la Entrevista el dia 22 de junio
de 2011.

Publicacién de Resultados:

La Publicacion de los resultados se realizara el dia 23 de junio de 2011 a partir de las 17:00 horas, a través de
los mismos medios utilizados para publicar la convocatoria. El inicio de labores se realizara a partir del 27 de
junio de 2011.
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ANEXO A

MODELO DE CURRICULUM VITAE

FOTO

N2 DE CONVOCATORIA CAS: | |

l. DATOS PERSONALES
Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
LUGAR Y FECHA DE NACIMIENTO: | | | |

Lugar dia /mes /afio
NACIONALIDAD: | | ESTADO CIVIL: | |
DOCUMENTO DE IDENTIDAD: | RUC: | |
DIRECCION: | |
Avenida/Calle Ne Dpto.

CIUDAD: | | DISTRITO: | |
TELEFONO: CELULAR: |
CORREO ELECTRONICO:

COLEGIO PROFESIONAL DE: (SI APLICA)

REGISTRO N°: LUGAR DEL REGISTRO

.  FORMACION ACADEMICA

(En el caso de Doctorados, Maestrias, Especializaciones y/o Postgrado, referir sélo los que estén
involucrados con el servicio al cual se postula).
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FECHA DE
, ESTUDIOS REALIZADOS EXTENSION DEL
ESPEGALIDAD INSTITUTOO P DESDE / HASTA
@ COLEGIO .
(MES/ANO) @
(MES/ANO)
Vaest | | | | |
Licendatura ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

Nota:

(1) Dejar en blanco aquellos que no apliquen.

(2) Si no tiene titulo especificar si esta en tramite, es egresado o auin estd cursando estudios.

ESTUDIOS COMPLEMENTARIOS
ESTUDIOS REALIZADOS FECHA DE
. QUDAD, DESDE /HASTA EXTENSION DEL
CONCEPTO ESPECIALIDAD INSTITUQdON PAIS / B// - TITULO (3)
MES/ANO ..
(TOTALHORAS) (MES/ANO)

Segunda
Espedalizadé
Post-Gradoo
Espedalizadd
informdticap) | | | | |
domase | | | | |

(1) Dejar en blanco aquellos que no apliquen.

(2) Especificar programas o aplicativos que domina:

(3) Marcar con un aspa donde corresponda:
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Idioma 1: | Idioma 2:
Muy Bien Regular Muy Bien Bien Regular
Bien
Habla . . _ Habla . _ .
Lee . _ - Lee _ _ _
Escribe Escribe

. EXPERIENCIA LABORAL

Detallar en cada uno de los siguientes cuadros, sélo la experiencia que esté involucrada con el servicio
al cual se postula y en orden cronoldgico.

¥ | ey FECHADEINGO | FECHADECUIMINAGON | TCUFOENEL
ENTIDAD O EMPRESA (20 g y
1
Breve descripcién de la funcién desempeiiada:
Marcar con aspa segun corresponda:
Publica (__), Privada (__), ONG (__), Organismo Internacional (__), Otro( )
e FECHADEINGO | FECHADECUIMINAGON | T POLEL
N° | ENTIDADOEMPRESA CARGO (VES/ANO) (MES/ARO) .
(ANOSY MESES)
2
Breve descripcion de la funcion desempefiada:
Marcar con aspa segun corresponda:
Pdblica (__), Privada (__), ONG (__), Organismo Internacional (__), Otro( )
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NOMBREDELA FECHADEINIOO | FECHADECULMINACON “E'CVX’:GE(')“EL
e ENTIDAD O EMPRESA 3C (MES/ ANO) (MB/ANO) .
(ANOS Y VIESES)
3

Breve descripcién de la funcién desempeiiada:

Marcar con aspa segun corresponda:

Publica (__), Privada (__), ONG (__), Organismo Internacional (__), Otro( )

Nota: Se podra afiadir otro cuadro si es necesario.

IV. REFERENCIAS PERSONALES

Detallar como minimo las referencias personales correspondientes a las dos Uultimas

instituciones donde estuvo trabajando.

CARGODELA

NOIMBRE DE LA ENTIDAD O EMPRESA REFERENGA
Firma
Fecha

NOIVIBRE DE LA PERSONA

TELEFONO
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ANEXO B
DECLARACION JURADA
La (el) que suscribe , identificada(o) con DNI

NO y con RUC N , domiciliada (o) en

DECLARO BAJO JURAMENTO:

No tener antecedentes Penales ni Judiciales, gozar de Buena Salud Fisica y Mental. En caso de resultar falsa
la informacion que proporciono, declaro haber incurrido en el delito de falsa declaracion en Procesos
Administrativos — Articulo 411° del Cddigo Penal y Delito contra la Fe Publica — Titulo XIX del Codigo Penal,
acorde al articulo 32° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General.

Lima, de del afio 2011.

Firma
Nombre:
DNI N°
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