Ministerio Despacho

de Comercio Exterior Ministerial
y Turismo

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Afio del Didlogo y la Reconciliacién Nacional”

PROCESO DE CONVOCATORIA CAS N° 054-2018-MINCETUR/COPESCO

I. GENERALIDADES

-

. Objeto de la convocatoria
Contratar los Servicios de un Asistente de Recursos Humanos
2. Dependencia, unidad organica y/o area solicitante
Unidad de Administracién
3. Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacion
Area de Recursos Humanos de la Unidad de Administracién.
4. Base legal
a.Decreto Legislativo N° 1057, que regula el Régimen Especial de Contratacion
Administrativa de Servicios.
b.Reglamento del Decreto Legislativo N° 1057 que regula el Régimen Especial
de Contratacion Administrativa de Servicios, Decreto Supremo N° 075-2008-
PCM, modificado por Decreto Supremo N° 065-2011-PCM.
c.Ley N°30696, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2018.
d.Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 312-2017-SERVIR-PE
e.Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 313-2017-SERVIR-PE
f. Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 330-2017-SERVIR-PE
g.Las demas disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de Servicios.

Il. PERFIL DEL PUESTO

REQUISITOS ‘ DETALLE
Formacion Académica, 1. Bachiller y/o Titulo Profesional en la carrera
grado académico y/o Administracion, acreditado con copia simple del titulo
nivel de estudios (*) profesional.

1. Cursos en Gestibn de la Capacitacion en las
Entidades Publicas, acreditado con constancia y/o

certificado.

2. Curso de “Sistema integrado de gestion

Cursos yl/o estudios de administrativa”, acreditado con constancia y/o
especializacién (*) certificado.

3. Curso en “Elaboracién de Especificaciones Técnicas
y Términos de Referencia”, acreditado con constancia
y/o certificado.

Conocimientos 1. Conocimiento en Ofimatica a nivel Intermedio.

1. Experiencia laboral minima de 01 afio en el sector

e
Expenencia’) publico, en el area de Recursos Humanos.

Orientacion a resultados.
Trabajo en equipo.
Iniciativa.

Orientacion al cliente.

Competencias
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